[bookmark: _Toc489951633]◎增調所、系(組)、學程及招生名額作業

[bookmark: OLE_LINK2]1. 流程圖：
FC-CG-001。
2. 作業程序：
2.1 增調院、所、系、科與學位學程及核定招生名額，應符合「專科以上學校總量發展規模與資源條件標準」第四條規定。但學院未以其名義對外招生者，不在此限。依前述規定申請增設博士班者，並應符合附表四所定學術條件規定。
2.2 增調院、所、系、科與學位學程或特殊人才培育機制類所系科作業程序：
2.2.1由成立後所屬院級單位規劃提出，經院級相關會議審議通過後，彙整院內申請案，連同計畫書交教務處。
2.2.2須經招生委員會議、及校務會議及董事會議審議通過，依教育部規定日程報教育部審核。
2.3招生名額作業程序：
2.3.1增調招生名額，應先提報所屬學院院級相關會議討論。
2.3.2召開招生委員會議，依據「專科以上學校總量發展規模與資源條件標準」之規定，以及各系所師生比、校舍樓地板面積、前一學年度招生錄取/報到情形，議定名額。
2.3.3招生名額須經招生委員會議及校務會議通過，依教育部規定日期報部核定。
2.4院、所、系、科與學位學程申請停招，亦比照辦理。
3. 控制重點：
3.1 增調院、所、系、科與學位學程是否依規定程序辦理。
3.2 增調院、所、系、科與學位學程招生名額是否依規定辦理。
3.3 院、所、系、科與學位學程申請停招是否依規定程序辦理。
4. 使用表單：
4.1 增調院、所、系、科與學位學程計畫書(1.0版)。(FM-CG-001)
4.2 現況試算表(1.0版)。(FM-CG-002)
4.3 增調招生名額總量申請用表(1.0版)。(FM-CG-003)
4.4 總量作業用表及招生名額分配表(1.0版)。(FM-CG-004)
5. 依據及相關文件：
	文件編號
	文件名稱
	版本
	1.1

	


CG
	增調所、系(組)、學程及招生名額作業
	頁別
	1/1



5.1專科以上學校總量發展規模與資源條件標準。
[bookmark: _Toc489951983]增調所、系(組)、學程及招生名額作業流程圖 FC-CG-001
	流程
	權責
	使用表單

	召開招生委員會議討論。
教育部來函決定核定院、所、系、科與學位學程招生名額。
業務單位於教育部規定時程內備文陳報教育部核定。
教育部來函核定院、所、系、科與學位學程結果及名額。
業務單位於教育部規定時程內備文陳報教育部核定。
1.招開招生委員會議討論。
2.增調院、所、系、科與學位學程須經院級相關會議、校務會議及董事會議通過。
招生作業
核定院、所、系、科與學位學程招生名額
函報院、所、系、科與學位學程招生名額
決議院、所、系、科與學位學程招生名額
核定增設、停招之院、所、系、科與學位學程
函報增調院、所、系、科與學位學程計畫書
決議增調院、所、系、科與學位學程
院、所、系、科與學位學程增調及招生名額作業

	




各院院長
教務處
招生委員會議
校務會議
董事會議

教育部




教育部


各系所
教務處
招生委員會議



教育部



教育部


各系所
教務處組
	




增調招生名額總量申請用表
增調院所系科學位學程計畫書










現況試算表
總量作業用表及招生名額分配表
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文件編號  文件名稱  版本  1. 1  

C G  增調所、系 ( 組 ) 、學程及招生名額作業  頁別  1 / 1  

  ◎ 增調所、系 ( 組 ) 、學程及招生名額作業     1.  流程圖：   FC - CG - 001 。   2.  作業程序：   2.1  增調院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程及 核定 招生名額 ，應符合「 專科以上學校總量發展規 模與資源條件標準 」 第四條規定 。 但學院未以其名義對外招生者，不在此限。依前述 規定申請增設博士班者，並應符合附表四所定學術條件規定。   2.2  增調院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程 或 特殊 人 才 培育 機制類 所系 科 作業程序：   2.2.1 由成立後所屬院級單位規劃提出，經院 級 相關 會議審議通過後，彙整院內申 請案，連同計畫書交教務處。   2.2. 2 須經招生委員會議、 及 校務會 議及董事會議審議通過 ，依教育部規定日程報 教育部審核。   2.3 招生名額作業程序：   2.3.1 增調招生名額，應先提報所屬學院 院 級 相關 會議 討論。   2.3.2 召開 招生委員會議，依據 「專科以上學校總量發展規模與資源條件標準」之 規定，以及各系所師生比、校舍樓地板面積、前一學年度招生錄取 / 報到情 形，議定 名額。   2.3.3 招生名額 須經招生委員會議及 校務會議通過，依教育部規定日期報部核定。   2.4 院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程 申請 停招，亦比照辦理。   3.  控制重點：   3.1  增調 院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程 是否依規定程序辦理。   3.2  增調 院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程 招生名額是否依規定辦理。   3.3   院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程 申請 停招是否依規定程序辦理。   4.  使用表單：   4.1   增調 院 、 所 、 系 、 科 與 學位學程 計畫書 (1.0 版 ) 。 ( F M - CG - 001 )   4. 2   現況試算表 (1.0 版 ) 。 ( F M - CG - 002)   4.3   增調 招生 名額總量申請用表 (1.0 版 ) 。 ( F M - CG - 003)   4.4   總量作業用表及招生名額分配表 (1.0 版 ) 。 ( F M - CG - 004)   5.  依據及相關文件：   5.1 專科以上學校總量發展規模與資源條件標準。

