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· 南臺學報徵稿暨出版作業
1. 流程圖
FC-CO-001。
2. 作業程序
2.1 收件
2.1.1 論文作者將電子檔e-mail本組連繫信箱。
2.1.2 論文作者郵寄論文文稿乙份、作者基本資料表與授權書。
2.2 彙整與分類。
2.3 審查程序
2.3.1 業務承辦人進行格式初審，並將論文依照本校學報要求格式修改。
2.3.2 轉陳副總編輯，進行論文初審。
2.3.3 通過初審後，推薦審查委員。

2.3.4 論文陳送審查委員進行審查作業。
2.3.5 論文審查結果若需修改，彙整審查意見轉知論文作者修改論文。
2.3.6 論文作者完成修改後，再次陳送審查委員進行論文修改確認。
2.3.7 審查委員確認後，陳請執行編輯進行終審。

2.3.8 執行編輯若有任何修改意見，通知論文作者修改，完成修改後，陳送執行編輯再次審查；若無修改意見，由執行編輯確認是否出刊。
2.3.9 確認出刊之論文，請本校應用英語系教授修編論文之英文摘要。
2.4 出版
2.4.1 「 南臺學報工程科學類」採半年刊方式，每年出版2期，分別於3月、9月出版，發行人為校長。
2.4.2 「南臺學報社會科學類」，採半年刊方式，每年出版2期，分別於6月、12月出版，發行人為校長。

2.4.3 業務單位將電子檔案上傳本校南臺學報網頁並email給圖書館上傳至本校典藏機構系統。
3. 控制重點
3.1 編輯委員會委員組成是否符合「南臺學報工程科學類徵稿暨出版實施辦法」與「南臺學報社會科學類徵稿暨出版實施辦法」第6條規定。
3.2 編輯委員會會議召開及決議是否符合「南臺學報徵稿暨出版實施辦法」與「南臺學報社會科學類徵稿暨出版實施辦法」第7條規定。
3.3 初審是否符合規定。
3.4 論文陳送審查委員進行審查作業是否符合規定。
3.5 是否陳送執行編輯，再次審查並確認出刊論文。
3.6 確認刊登論文之英文摘要是否已送請修編。
3.7 「南臺學報工程科學類」是否每年分別於 3 月、9 月出版2期、「南臺學報社會科學類」是否每年分別於 6 月、12 月出版2期；並將出版論文上傳至本校南臺學報網頁。
3.8 使用表單
3.9 南臺學報工程科學類投稿資料表(1.0版)。(FM-CO-001)
3.10 南臺學報社會科學類投稿資料表(1.0版)。(FM-CO-002)
3.11 南臺學報工程科學類授權同意書(1.0版)。(FM-CO-003)
3.12 南臺學報社會科學類授權同意書(1.0版)。(FM-CO-004)
3.13 審查委員推薦表(1.0版)。(FM-CO-005)
3.14 審查意見表(1.0版)。(FM-CO-006)
3.15 審查意見回覆表/修改對照表(1.2版)。(FM-CO-007)
3.16 終審意見回覆表(1.0版)。(FM-CO-008)
4. 依據及相關文件
4.1 南臺學報工程科學類徵稿暨出版實施辦法。

4.2 南臺學報社會科學類徵稿暨出版實施辦法。
南臺學報徵稿暨出版作業流程圖　FC-CO-001
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