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1 流程圖：
FC-CF-001、FC-CF-002、FC-CF-003。
2 作業程序：
2.1 學期選課：
2.1.1 學生選課須依照網路選課時程及各科、系(組)、所、學位學程(以下簡稱系所)時序表規定辦理，並以修讀本班開設課程為原則。
2.1.2 各系所、開課單位主管及教務單位得對學生選課進行審核。
2.1.3 學生每學期修讀學分數、超修、減修等依南臺科技大學學生選課要點辦理。
2.2 暑修選課：
2.2.1學生依照暑修公告期程進行網路選課，各系所、開課單位主管及教務單位得對學生選課進行審核。
2.2.2學生應於規定日期內，依照當學期之核定標準繳納學分費。
2.2.3學生填具「暑修選課申請表」申請選課。
2.2.4學生未依規定繳納所有選修課程之學分費，課務單位於暑修公告未繳費學生名單後強制退選課程。
2.2.5符合「南臺科技大學暑期開班授課要點」第八點規定者，得退選課程並申請全額退費。
2.3 校際選課：
2.3.1本校學生申請校際選課，依本校規定填寫申請表格或至「原南區區域教學資源中心-跨校課程公共平台」填列有關事項。
2.3.2經系主任審核後送教務單位複核，符合規定者發給本校同意書攜往該校辦理選課手續；本校學生校際選修他校課程每學期學分數，以該學期修課學分數上限之三分之一以內為原則。
2.3.3本校學生校際選修他校課程時：
2.3.3.1課務單位製作跨校選課檔案。
2.3.3.2繳費應依他校規定辦理且其上課時間(含至上課地點往返時間)不得與本校所選修科目時間衝堂。否則一經查出凡衝堂之科目均以零分計算。
2.3.3.3本校同意書經他校蓋章繳回課務單位，完成跨校選課事宜。


3 控制重點：
3.1 是否依「學生選課要點」辦理學生選課作業。
3.2 學生選課學分數是否符合規定。
3.3 是否依「暑期開班授課要點」規定辦理暑修選課作業。
3.4 是否依「校際選課實施要點」規定辦理校際選課作業。
4 使用表單：
4.1 超修學分加選申請表(1.3版)。(FM-CF-001)
4.2 [bookmark: _GoBack]特殊原由選課申請表(1.5版)。(FM-CF-002)
4.3 暑修選課申請表(1.4版)。(FM-CF-003)
4.4 修課退費申請書(1.3版)。(FM-CF-004)
4.5 校際選課申請書(1.5版)。(FM-CF-005)
4.6 [bookmark: OLE_LINK2]校際選課同意書(1.3版)。(FM-CF-006)
4.7 減修學分申請表(1.0版)。(FM-CF-007)
4.8 暑修再開課申請表(1.1版)。(FM-CE-007)
5 依據及相關文件：
5.1 南臺科技大學學則。
5.2 南臺科技大學學生選課要點。
5.3 南臺科技大學暑期開班授課要點。
5.4 南臺科技大學校際選課實施要點。
5.5 選課系統操作說明手冊(1.2版)。(WI-CF-001)
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