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1. 流程圖：
FC-CK-001。
2. 作業程序：
2.1 教師提出教學助理申請。
2.2 送系、所及中心主任審定後，課教組備查後擔任。
2.3 教學助理須參與課教組舉辦之相關培訓或活動，未出席培訓者將停止該學期之聘用。
2.4 教學助理需記錄參與課輔學生學習情形，於期末繳交期末成果報告並上傳至教學助理系統。
3. 控制重點：
3.1 教學助理是否有培育訓練。
3.2 教學助理是否繳交期末報告。
3.3 教學助理是否接受輔導學生與授課教師之評量。
4. 使用表單：
4.1 教學助理申請表(1.4版)。(FM-CK-001)
4.2 南臺科技大學教學助理系統。
5. 依據及相關文件：
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   5.1 南臺科技大學教學助理制度實施辦法。
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