       南臺科技大學  學年度第   學期  申請書編號：                                     
由課程與教學組助理填寫

            教學助理申請書
※申請要點：
請申請老師與擬聘任教學助理(學生)詳細閱讀，確保相關權益。
□申請教師已確實閱讀並同意下列敘述（請勾選）
□擬聘任之教學助理(學生)已確實閱讀並同意下列敘述（請勾選）
1. 教學助理可由大學部以上學生擔任，無年級限制；若教學助理為五專部學生，僅能聘用專四以上學生，本班學生不得擔任TA，請優先推薦屬學務處定義之經濟不利學生擔任教學助理。
2. 擬聘任之學生當學期已具學期(或學年)實習身分者，不得再申請擔任教學助理。
3. 依據教育部規定，大陸地區陸生「在臺就學期間不得從事專職或兼職工作」，故陸生不得擔任教學助理。
4. 申請表統一由系主任審定，並將申請資料送至教務處課程與教學組備查。審定結果將以電子郵件通知申請教師，尚未收到通知前，請教師勿要求學生先執行教學助理工作，以免違反勞基法。
5. 教學助理工作期程及工作時數上限視當學期課程與教學組公告為主；其薪資(工讀金)計算，依當年度教育部補助之經費或學校經費編列預算額度，請申請教師務必事先妥善規劃教學助理工作內容。
6. 擬聘任之學生至多擔任二門課程之教學助理，不得超過該上限，若查獲違例或冒名頂替之情事，課程與教學組得取消學生擔任教學助理資格，且教師不得再次申請教學助理。
7. 擔任教學助期間內之相關成果、教材、影音、肖像等，同意無償全權授予課程與教學組於校內公開使用。
8. 凡擔任教學助理者，如未出席當學期之「教學助理期初培訓會」，將立即停止聘用。
9. 教學助理於學期結束前應接受輔導學生與授課教師之評量，評量結果為次學期聘用之參考，且須上傳成果報告至TA系統。成果報告如有內容抄襲或未依規定時間上傳等情事，於次學期停聘ㄧ學期。
10. 教學助理選任後，如有不適任情事或教學助理個人緣由無法繼續工作，請提前兩週告知，並依人事室及勞基法相關規定辦理。




[bookmark: _GoBack]申請教師簽名:                       教學助理簽名:                    

1、 教師基本資料及教學助理工作內容規劃(教師填寫)
	開課系所
	
	開課班級
	

	開課名稱
	
	課程代碼
	

	教師姓名
	
	行動電話/
校內分機
	

	校內電子信箱
	
	TA週工時
(請依核定時數填寫)
	每週    小時

	TA工作內容規劃及說明
	1、 工作內容說明(請詳細閱讀)
1. 申請教學助理以協助教師執行教學創新為主，如非以下工作內容請勿申請。
2. 請勾選TA身分並填寫預期成效。
□課業輔導教學TA
· 每週須安排至T.A.C. 2小時，進行課輔、學生社群或讀書會活動。
· 每週至少隨班一節課，以了解老師上課及學生學習情況。
· 另外，每週排定2小時之課後輔導(輔導地點可自行安排)或協助教師執行教學創新相關工作。
□隨班教學TA
· 隨班上課2或3節課(依課程每週上課時數而定)，配合教師執行創新教學課程內容，於課堂中解決學生疑問、協助實作或帶領分組討論。
· 每週須安排至T.A.C. 1小時，進行課輔、學生社群或讀書會活動。
· 另外，每週安排1~2小時協助教師執行教學創新相關工作。
3. TA必要工作項目：
· 隨班上課，課程結束時要督促班級學生離開教室前，將教室環境整理乾淨。
· 引導學生組成「自主學習社群」或「讀書會」，並在T.A.C.進行相關活動。
· 關懷與輔導班級學生，對期中預警學生加強課業輔導。
· 完成班級學生期末問卷。
· 老師交辦之其他教學創新相關工作。

TA協助課程教學之預期成效(可條列式說明，請勿空白，若空白則退回申請)：
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                               
                                                                                      
                                                                                      
                                                                    


※以上為申請審核資料，敬請務必詳實填寫，以維護申請權益。

2、 教學助理基本資料(教學助理填寫)
	系所班級
	
	學號
	

	TA姓名
	
	手機
	

	是否曾修讀
過該課程
	□是(有修讀過該課程)      □否(沒有修讀過該課程)

	身分別
(可複選)
	□一般生
□身心障礙生
□原住民
□外籍生
	外籍生必填
	居留臺灣超過183天
(I would stay in Taiwan more
than 183 days this year) 
□是   □否

	
	□經濟不利(如：清寒、中低收、低收、特殊境遇)
	
	

	身分證字號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	郵局存簿
	郵局代號
	局號
	帳號

	
	700
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教師推薦理由
(請勿空白)
	



申請教師親簽：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	系主任審定
	

	教務處
課程與教學組備查
	

	*經審核通過者，將通知申請教師。


※本表格僅供TA申請登記、工讀金撥付及高教深耕計畫業務使用，不另作其他用途，特此申明。

3、 檢附資料
申請教學助理需檢附下列資料，以符合申請規定
	國民身分證影本-正面浮貼(勿用膠帶固定)
(外籍生請附居留證影本-正面浮貼)

	國民身分證影本-反面浮貼(勿用膠帶固定)
(外籍生請附居留證影本-反面浮貼)


	申請教學助理者，請檢附本人郵局存簿影本-正面，不接受其他銀行及金融機構存簿，及非本人郵局存簿影本。(為證明是本人，僅接受存簿影本，不接受金融卡影本)
郵局存簿影本-正面浮貼(勿用膠帶固定)


4、 外籍生工作證請直接附在TA申請書後面
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